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1 Palavras do Diretor

Estimado(a) Académico(a),

O mundo estd em constante mudanca e a formacdo profissional é parte integrante no
desenvolvimento de cidaddos comprometidos e produtivos para uma sociedade melhor e
relevante.

A FAAMA tem a alegria de recebé-lo(a) e participar em sua formacao visando proporcionar a
cada discente oportunidade de crescimento ndo apenas na area intelectual, mas em todos os
aspectos relacionados ao sucesso: desenvolvimento fisico, social, moral e espiritual.

Para que sua vida académica em nossa escola seja a mais produtiva possivel, foi preparado
este manual com o propdsito de facilitar a sua adaptacdo em nossa Instituicao e sistematizar
informacBes que sdo cruciais para o inicio dessa jornada na Faama. Informacdes sobre areas
financeira, académica, sociais, esportivas e outros servicos que a Faculdade Adventista da
Amazobnia oferece a vocé.

Sejam bem-vindos alunos e professores para mais um ano letivo, uma jornada de realizacao de
sonhos, luta e superagdo, mas com certeza ao final, jubilo, alegria e gratiddo a Deus.

Estaremos juntos nessa caminhada de futuro éxito, confiantes em Deus e fazendo tudo ao
nosso alcance para terminarmos bem o percurso académico que iniciamos hoje.

Avancemos!!!

Seja bem-vindo a FAAMA!
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2 Quem somos?

2.1 Rede adventista de educacao

A FAAMA é parte da rede adventista de educacdo que busca proporcionar egressos
qualificados em suas dreas de acdo e comprometidos com principios e valores da educacao
adventista. Além de promover uma educagao holistica ela impacta positivamente na qualidade
de vida da populagdo sob sua area de influéncia, através do desenvolvimento de agdes,

programas e projetos em beneficio da popula¢do que reside em seu entorno.

Promover, por meio da educagdo cristd, o desenvolvimento integral do educando, formando
cidaddos autdbnomos, comprometidos com o bem-estar da comunidade, da patria e com Deus.

2.3 Visao
Ser uma instituicdo em expansdo, inovadora e excelente na formacdo de missionarios
comprometidos com o desenvolvimento da Amazénia e do mundo.

2.4 Valores

Exceléncia: compromisso com elevado padrdo de qualidade em todos os servicos.

Desenvolvimento Integral: reconhecemos a unicidade do ser humano como um todo indivisivel
e buscamos potencializar seu desenvolvimento fisico, intelectual, emocional, social e
espiritual.

Cooperacdo: agir conjuntamente para alcangar um objetivo comum.

Desenvolvimento Integral - Reconhecemos a unicidade do ser humano como um todo
indivisivel que deve potencializar seu desenvolvimento fisico, intelectual, emocional, social e
espiritual.

Compaixao: refletir o amor de Deus através do cuidado, respeito e empatia.

Integridade: é a qualidade de viver uma vida compativel com os valores éticos e cristaos.

2.5 Filosofia

Promover a educagado cristd, de concepgao integral do ser humano em seus aspectos: fisico,
mental, social e espiritual, valorizando a competéncia, a responsabilidade, a justica e a
honestidade. Esta educag¢do, no seu sentido mais amplo, é um meio de restaurar nos seres
humanos a imagem de Deus. Trabalhando juntos, o lar, a igreja e a escola cooperam com
agéncias divinas na preparag¢do de aprendizes para a cidadania responsdvel neste mundo e na
eternidade.
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2.5.1 Localizac¢dao - Mapa
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(floresta) ‘
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2.5.2 Como chegar vindo de:

2.5.2.1 Belém - Aeroporto
PA

Aeroporto Internacional de Belém/Val-de-Cans - Julio Cezar Ribeiro - Av. Julio César, s/n - Val-
de-Cans, Belém - PA, 66115-970

Siga a Av. Julio César e Av. Alm. Barroso até BR-010/BR-316, em Castanheira - 13 min (7,8 km)
Pegue a BR-010/BR-316 até Benevides (32 min (23,5 km))

Continue até a entrada para a Rod. Eng. Augusto Meira Filho até seu destino em Benfica 4 min
(1,6 km) até a FAAMA.

FAAMA - Faculdade Adventista da Amaz6nia

Rodovia Augusto Meira Filho, Km 01, S/n Paricatuba, Benevides - PA, 68795-000
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2.5.2,.2 Sao Luis - 9 h 6 min (508 km)
Maranhao

Pegue a Av. Daniel de La Touche, Av. dos Franceses, Av. Getulio Vargas, Av. Sen. Vitorino
Freire, ... e Estr. da Ponta da Espera até Travessia Ferry Boat - Sdo Luis - Cujupe - 29 min (18,5
km)

Pegue o Travessia Ferry Boat - Sdo Luis - Cujupe - 1 h 20 min (22,6 km)

Siga a MA-106 até BR-316 em Governador Nunes Freire - 3 h (189 km)

Siga a BR-316 até Av. Maximino Porpino da Silva em Centro, Castanhal - 4 h 15 min (278 km)
Vire a direita na Av. Maximino Porpino da Silva - 2 min (300 m)

2.5.2.3 Castanhal - PA - 44 min (41,4 km)

Siga na diregdo sul na Av. Maximino Porpino da Silva em dire¢do a Av. Bardo do Rio Branco -
300 m

Vire a direita na 22 rua transversal para BR-010/BR-316

Continue na BR-316 - 39,5 km

Vire a direita na Rod. Eng. Augusto Meira Filho - 1,0 km

Vire a esquerda na Faama - 150 m

FAAMA - Faculdade Adventista da Amazoénia

Rodovia Augusto Meira Filho, Km 01, S/n Paricatuba, Benevides - PA, 68795-000
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2.5.2.4 Imperatriz
Camagari, Imperatriz - MA
Pegue a R. Jodo Lisboa e Marginal BR-010 até BR-010 em Jardim Tropical - 9 min (3,7 km)
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Continue em BR-010. Pegue a Rod. Bernardo Sayao até Rod. Eng. Augusto Meira Filho em
Benevides - 8 h 21 min (559 km)

Continue em Rod. Eng. Augusto Meira Filho até seu destino em Benfica - 3 min (1,5 km)
FAAMA - Faculdade Adventista da Amazonia - Rodovia Augusto Meira Filho, Km 01, S/n
Paricatuba, Benevides - PA, 68795-000

IdueIvIal aju

FAAMA - Faculdadegug_amnha\
Adventista da Amazonia

Paragominas
(o]

é= 8 h 43 min

564 km

Acalldndia

Maraba
0

~ 'Imperatriz

rananshas

2.5.2.5 Maraba, PA
Pegue a R. Fortaleza até BR-230 em Amapad -1 min (450 m)

Dirija de BR-150, PA-475, Rod. Dr. Jodo Miranda e BR-155 até Benevides - 8 h 42 min (557 km)
Dirija até seu destino em Benfica - 2 min (500 m)

FAAMA - Faculdade Adventista da Amazdnia - Rodovia Augusto Meira Filho, Km 01, S/n
Paricatuba, Benevides - PA, 68795-000
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2.6 Administracao
2.6.1 Diretoria Geral

2.6.1.1 Diretor Geral
e  José Prudéncio Junior
o secadm@faama.edu.br
e +5591 3724-9500 ramal 9

2.6.1.2 Diretor Administrativo
e  Admilson Vieira Duarte
e secadm@faama.edu.br
e +5591 3724-9500 ramal 9

2.6.1.3 Tesoureiro Assistente
e  Carlos Augusto Sousa Dias
o secadm@faama.edu.br
e +5591 3724-9500 ramal 9
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2.6.1.4 Secretaria Diretoria Geral
e Suzane Dias
e secadm@faama.edu.br
e +5591 3724-9500 ramal 9

2.6.2 Diretoria académica
2.6.2.1 Diretor académico
e Derson da Silva Lopes Junior

e sec.academ@faama.edu.br
e +5591 3724-9500 ramal

2.6.2.2 Secretaria direcao académica
e SaraCantdo
e sec.academ@faama.edu.br
e +55913724-9500 ramal 14

2.6.3 Diretoria de assuntos estudantis
e Herbert Cleber Cadeira
e Dir.estudantil@faama.edu.br
e +5591 3724-9500 ramal 17

2.6.3.1 Alojamentos
2.6.3.1.1 Masculino
e Helton Dhaeyne Pereira Vieira
e +5591 3724-9500 ramal 23
e heltonvieira@faama.edu.br

2.6.3.1.2 Feminino

e Lidiane Roberta Hirakawa Pereira de Souza.
e +5591 3724-9500 ramal 23

2.7 Secretaria Académica
e lara Monteiro

e secretaria.geral@faama.edu.br
e +5591 3724-9500 ramal 8 e 40

2.8 Canais de atendimento
2.8.1 Biblioteca

e Thiago

e biblioteca@faama.edu.br

e 45591 3724-9500 ramal 6
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2.8.2 Refeitorio

e Ana(laraBarros de Sousa
e gr.restaurante@faama.edu.br

2.8.3 Ouvidoria

e  https://www.faama.edu.br/ouvidoria/
e Email: ouvidoria@faama.edu.br

2.8.4 NUCOM - Nicleo de Comunicac¢iao
e Ricardo Ribeiro
e  +5591 3724-9500 ramal 23
e  Email - nucom@faama.edu.br

2.8.5 Financeiro
e +55913724-9500 ramal 80

2.8.6 Pastoral
e Daniel Regis
e pastoral@faama.edu.br
e +5591 3724-9500 ramal 25

2.8.7 Filantropia
e  Marijane Duarte
o filantropia@faama.edu.br
e +5591 3724-9500 ramal

2.8.8 TI - Informatica
e |[srael
e +5591 3724-9500 ramal

2.8.9 HORARIO E DIAS DE FUNCIONAMENTO DOS SETORES
e SegundaaQuintadas 8has 17hs
e Sextadas08as 12hs
e Nao atendemos no sabado, domingo e feriados.
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3 Nossos cursos

3.1 Teologia
3.1.1 Diretor

e  Dr. Carlos Flavio Teixeira

e +5591 3724-9500 ramal

o dir.salt@faama.edu.br
3.1.2 Coordenador

e Heber Monteiro

e +5591 3724-9500 ramal

e coord.salt@faama.edu.br
3.1.3 Pequena descri¢cao
O Bacharelado em Teologia no SALT-FAAMA é um curso desenvolvido com a perspectiva de
formacdo integral de alunos capacitados para o ministério pastoral, em suas diferentes
frentes, a partir de uma perspectiva biblico-teoldgica.

Centrado e baseado na revelacdo biblica, o estudo da teologia neste curso dialoga com
diferentes areas do conhecimento, integrando teoria e pratica ao longo do processo formativo.

O curso é autorizado pelo MEC com nota 5 (maxima) e acreditado pela AAA (Accrediting
Association of Seventh-day Adventist Schools, Colleges, and Universities). O SALT-FAAMA é
filiado a ASTE (Associacdo de Seminarios Teoldgicos Evangélicos). Tais reconhecimentos e
credenciamentos possibilitam aos estudantes uma formacdo de qualidade reconhecida em
diferentes instancias e que |lhe permite atuar como missionarios, especialmente no contexto
amazonico. Alids, é nesta regido que os estudantes realizam semanalmente praticas pastorais,
atividades de extensdo junto a comunidade, além dos estagios extracurriculares e curriculares.

3.2 Pedagogia
3.2.1 Coordenador(a)

e  Zultonney Flavio Sampaio Velasco

e  coord.pedagogia@faama.edu.br
3.2.2 Pequena descrig¢ao
O curso de Licenciatura em Pedagogia da Faculdade Adventista da Amazénia — FAAMA tem
como énfase a formacao inicial de profissionais em educacdo para o exercicio da docéncia na
Educacdo Infantil e nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, Gestdo de Processos Educativos
na area de servicos e apoio escolar, bem como em outras areas nas quais sejam previstos
conhecimentos pedagdgicos.

Neste sentido, o curso de Licenciatura em Pedagogia tem como objetivo a docéncia, elemento
central, a qual constitui a identidade do Projeto Pedagégico do Curso, tendo como base a sua
realizacdo e aperfeicoamento nos diversos processos formativos que ocorrem tanto nos
espacos escolares, como nos espagos ndo escolares.

Para a formacdo do licenciado em Pedagogia, a organizacdo curricular estd estruturada de
modo a possibilitar aos académicos o entendimento da docéncia como sendo a base que
fundamenta toda a a¢do educativa nos espacgos escolares e ndo escolares; o conhecimento da
escola como organizacdo complexa que tem a funcdo de promover a educagdo para e na
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cidadania; o conhecimento da pesquisa e da aplicacdo da mesma nos processos educacionais;
a participacdo na gestdo e na organizagao dos sistemas de ensino e; a compreensao do papel
do educador na participacao de projetos educativos em espacgos nao escolares.

3.3 Enfermagem

3.3.1 Coordenador

e Anaque de Oliveira Pires

e enfermagem@faama.edu.br
3.3.2 Pequena descri¢ao
A graduacdo em Enfermagem da Faculdade Adventista da Amazdénia (FAAMA) encontra—se
entre os melhores e mais inovadores cursos do norte do pais. Nosso diferencial estd na
formacdo de enfermeiros criticos e reflexivos, atrelados no agir humanistico centrado no

modelo de Jesus. O modelo pedagdgico estd estruturado em uma matriz modular atrelado
com metodologias ativas, como Problem Based Learning (PBL) e flipped classroom,
considerando assim, o discente com um sujeito ativo e protagonista no processo de formacao.
Desde o inicio, o curso oferece oportunidades para melhorar a formacao profissional: Iniciacdo
cientifica, monitoria, programa de missdo em comunidades ribeirinhas, centro de simulacao
realistica e pratica tutoreada desde o primeiro ano de curso.

Educacdo Adventista a Distancia

A parceria da Faculdade Adventista da Amazénia com o Centro Universitdrio Adventista de S3o
Paulo trouxe até vocé a oportunidade de graduar-se em diversas areas de atuacdo. Além de
educacdo de qualidade, sistema de primeiro mundo e acesso a um excelente corpo docente,
vocé ainda estd tendo acesso a 30% de desconto em todos os cursos.

Trata-se de uma oportunidade Unica, por um preco acessivel para realizar seus sonhos e
mudar o mundo. A Educacgdo a Distancia ndo é mais coisa do futuro. E os seus sonhos também
comegam a se tornar realidade agora mesmo.

3.4 Pés-graduacao

A pos-graduacdo além de proporcionar um conhecimento mais especializado, melhora as
perspectivas de trabalho, aumenta a empregabilidade, possibilita uma progressado de carreira,
desenvolve habilidades socioemocionais, entre outras muitas possibilidades. Por isso a FAAMA
se preocupa com seu egresso e com a sua comunidade oferecendo diferentes programas de
pds-graduacao.

3.4.1 Programas

1- MBA em Gerenciamento de Projetos e Metodologias Ageis
2- MBA em Gestao de Recursos Humanos

3- MBA em Gestao de Voluntariado e Projetos Sociais

4- MBA em Gestdo Financeira, Controladoria e Auditoria

5- MBA em Gestao Organizacional

6- MBA em Secretariado Executivo Processos administrativos

3.4.2 Secretaria
e SaraCantao
e +5591 3724-9500 ramal 14
e sec.academ@faama.edu.br
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3.5 Secretaria
3.5.1 Matricula

A matricula é renovada a cada semestre letivo, para os cursos de graduacdo presenciais, ou
trimestralmente, para a modalidade a distdncia, em periodo estabelecido no calendario da
FAAMA, mediante a efetiva quitacdo do periodo anterior e o pagamento da primeira parcela
do periodo a cursar, assinatura do requerimento de matricula, bem como do contrato de
prestacao servicos educacionais e entrega dos documentos faltosos, se for o caso.

A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a FAAMA, realiza-se on-line
através de plataforma digital ou na Secretaria Geral, em prazos estabelecidos no calendario
académico.

No caso de candidato portador de diploma de Ensino Superior, para matricula em um curso de
graduacdo da FAAMA, é exigida a apresentacao de diploma registrado de curso de graduagdo
reconhecido pelo MEC, histdrico da graduagao e os documentos supracitados no art.69.

O discente ingressante por meio de Processo Seletivo de Vestibular, devera se matricular
obrigatoriamente em todos os componentes curriculares ofertados no semestre. E vetado ao
discente ingressante o trancamento parcial ou total de componentes curriculares no primeiro
semestre letivo, salvo por aprovacao pelo CONSU.

3.5.1.1 Aproveitamentos de crédito

Sera concedido o aproveitamento de estudos ao discente que, aprovado em processo de
transferéncia, portador de diploma e ingressante de vestibular, tenha cursado com
aproveitamento componentes curriculares em outras instituicdes credenciadas pelo MEC, apds
avaliados e aprovados pela secretaria geral.

3.5.1.2 Documentagiio
Para alunos brasileiros

| — Historico escolar do Ensino Médio;

I - Certificado de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente, registrado no érgdo competente;
[Il = Certid3o de nascimento ou casamento;

IV — Documento de identidade, e se o candidato for casado deve apresentar o documento de
identidade com o nome alterado, caso se aplique;

V — Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

VI —Titulo de eleitor (maiores de dezoito anos) e comprovag¢do de votagdo da Ultima eleicdo;
VII — Certificado de reservista ou prova de estar em dia com as obriga¢des do Servigco Militar,
no caso de candidato masculino.

VIl — Comprovante de residéncia;

IX — Foto digital do candidato;

X - Contrato padrdo de prestacdo de servigos educacionais, nos termos da lei vigente e comum
a todos os candidatos;

Xl - Pagamento da parcela referente a matricula, como descrito no contrato padrdo de
prestacao de servicos educacionais; e

XIl — Recomendacao pastoral, exclusivamente para os ingressantes do curso de Teologia.
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Para candidatos estrangeiros

E necessério a apresentacdo, no ato da matricula ou até o periodo estabelecido pela SA, dos
documentos abaixo que deverdo estar traduzidos para o portugués por tradutor juramentado.
Consultar secretaria para documentos oriundos do Mercosul. No caso de discentes brasileiros
que tenham concluido o Ensino Médio fora do pais, deverdo apresentar documento vertido ao
portugués por tradutor juramentado, tendo o prazo de 365 dias para revalida¢do no Brasil de
acordo com a legislagdo vigente.

| - Passaporte com visto de estudante ou permanente;

Il - Certid3ao de nascimento ou casamento;

Il - CPF;

IV - Registro nacional de estrangeiro (RNE);

V - Histdrico de conclusdo do ensino médio e certificado de conclusdo, que terd o prazo de 365
dias para a revalidagdo no Brasil de acordo com a legislagao vigente.

VI — Comprovante de residéncia no Brasil;

VIl — Foto digital do candidato.

3.5.1.3 Prazos
A matricula realiza-se na Secretaria Geral em periodo previamente assinalado.

3.5.1.4 Trancamento de matriculas
O trancamento de matricula devera ser solicitado pelo estudante presencialmente na
Secretaria Geral, ou via protocolo no portal do aluno;

O estudante podera solicitar o trancamento de matricula a qualquer tempo, desde que tenha
cumprido os prazos regulamentares de matricula e que se mantenha vinculado a Instituicdo.

O trancamento é valido por apenas um semestre, no caso de cursos presenciais, devendo ser
renovado automaticamente pela Secretaria Académica, a cada seis meses, até o limite mdximo
de um ano para os cursos superiores de tecnologia, e dois anos para os demais cursos de
superiores.

O trancamento ndo podera ser requerido no primeiro semestre do curso, exceto em casos
devidamente justificados, com aprovacdo do CONSU.

3.5.1.5 Abandono do curso
A ndo renovacdo de matricula do discente para o semestre seguinte se caracterizard como
abandono de curso.

Em caso de 30 (trinta) dias consecutivos de falta, o aluno serd considerado DESISTENTE

3.5.2 Solicitacao de documentos
Sao considerados documentos oficiais especificos da Graduagao:

| - Diploma de Graduacao;
Il - Histdrico Escolar;
Il - Certificados e Declaracgdes.
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Faz jus ao Diploma de Graduac¢do o aluno que cumprir as quatro condicdes:

| - Integralizar o total da carga horéria fixada no Curriculo de seu Curso; Il - Realizar a colacdo
de grau;

Il - Cumprir com a carga horaria total conforme dispée o regulamento das atividades
Académico-Cientifico-Cultural (AACC).

IV - Estar quite com as obriga¢des académicas regimentais.

As declara¢Oes e certiddes referentes as atividades académicas do corpo discente desta

Instituicdo serdo emitidas conforme a distribui¢cdo que se segue:

| — DeclaragGes:

a) De matricula; b) de colagdo de grau; c) de conclusdo de periodo; d) de funcionamento do
curso; e) de sistema de avaliacdo; f) de trancamento; g) do ENADE; h) de tramitacdo do
diploma.

Il — Certificados:

a) De conclusdo de curso.

Il — CertidGes:

a) Certidao de Estudos

3.6 Guia financeiro

3.6.1 Mensalidade

A mensalidade deve ser paga até o dia 10 do més. Apds este periodo havera incidéncia de
juros.

3.6.1.1 Boletos
Os Boletos sdao emitidos no ato da matricula e disponibilizado ao aluno ou responsavel de
forma impressa ou eletrénica.

3.6.1.2 Bolsas e beneficios
O departamento de filantropia junto a direcdo estudantil pode conceder bolsas de estudo
segundo a disponibilidade.

O numero de bolsas é limitado e regido por legislacdo especifica que regulamenta a prestacdo
de servicos das instituicdes detentoras do CEBAS — Certificado de Entidades Beneficentes de
Assisténcia Social. As bolsas de estudos, abrangendo as seguintes etapas da Educacdo
Superior: Primeiro Semestre e Segundo Semestre de cada ano sdo destinadas exclusivamente a
candidatos em vulnerabilidade socioeconémica e que sua situacdo seja comprovada através da
andlise dos documentos solicitados em Edital.

O aluno deve estar atento as datas do edital, que até outubro devera ser publicado.
O aluno deve procurar a filantropia para maiores informacdes

3.6.2 Semestralidade

As mensalidades sdo calculadas a partir do valor semestral, sendo divididas em seis parcelas.

3.6.3 Declaracdes, documentos oficiais e taxas

3.6.3.1 Taxa de eventos
Internato — 510,00
Educacdo — 290,00
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3.6.3.2 Carteirinha —
12 via— RS 5,00

22 via—R$ 10,00

Cord3o —RS 8,00

3.6.3.3 Gerais

22 via histérico escolar — RS 30,00
Taxa de trancamento — RS 150,00
Prova 22 chamada — RS 30,00
Caneca personalizada — R$250,00

Outras taxas serdo cobradas caso haja necessidade de uso pelo discente. Valores
determinados semestralmente.

| — Taxa de envio de documentos pelo correio;

Il — Taxa de reenvio de documentos pelo correio;
Il — Taxa de 22 via de documentos;

Il - Taxa de 22 via de diploma;

IV-Taxa de Reposi¢do de Médulo;

V —Taxa de Reintegracao.

3.6.4 Dados bancarios para depdsito

Instituicdo Adventista de Ensino e assisténcia Social Norte Brasileira
CNPJ - 83.367.326/0105-75

Santander: Ag. 4463/CC13000992-5

Bradesco: AG. 2364 / CC> 12700-0

3.7 CPA

A Comissdo Prépria de Avaliagdo — CPA é o 6rgdo colegiado com as atribui¢cdes de conducdo
dos processos de avaliagdo internos da FAAMA, de sistematizagdo e de prestagdo das
informacoes solicitadas pelos érgaos federais de avaliacdo da Educacao Superior. A CPA possui
regulamento préprio, aprovado pelo Conselho Superior. A comissdo de avalicdo tem um
periodo de duracdo de trés anos, podendo ou ndo ser reeleita.

A CPA é constituida da seguinte maneira:

e  Por 1 (um) coordenador, indicado pelo Conselho Superior;
e  Por 1 (um) representante docente;

e  Por 1 (um) representante discente;

e  Por 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo;

e  Por 1 (um) representante da sociedade civil.
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3.7.1 Avaliacao institucional
Compete a Comissao Prépria de Avaliacdo — CPA:

| - Elaborar e implementar o projeto de avaliacdo institucional da FAAMA,;

Il - Assegurar o envolvimento da comunidade académica na implementagdo do projeto de
avaliagdo e na anadlise dos resultados;

[l - Criar condi¢Ges para que a avaliagdo esteja integrada na dinamica institucional,
assegurando a interlocucdao com segmentos e setores de interesse do processo avaliativo;

IV - Elaborar instrumentos avaliativos;

V - Coordenar a logistica de aplicagdo dos instrumentos;

VI - Acompanhar o desenvolvimento do processo de avaliacdo nas unidades académicas e
demais setores da Instituicao;

VII - Definir procedimentos de organizacdo, coleta, processamento e de andlise de dados,
em articulacdo com a area de tecnologia;

VIII — Encaminhar providéncias que assegurem o cumprimento de coletas, processamento,
analise e divulgacdo de informacdes;

IX - Elaborar relatérios parciais e finais;

X — Apresentar semestralmente andlises de resultados e possiveis encaminhamentos para a
apreciagdo do Conselho Superior;

Xl - Coordenar processo de reflexdo e discussdo sobre os resultados do trabalho avaliativo,
estimulando a proposicdao de encaminhamentos pelos diferentes setores da Instituicdo;

XII - Executar outras atribuicOes inerentes a natureza do érgdo, decorrentes da legislacdo ou
decisdo dos colegiados superiores da FAAMA.

3.8 CADI

O Centro de Apoio ao Discente — CADi é um drgdo de apoio pedagdgico e integrado de
assisténcia ao académico. Sua principal finalidade é acompanhar os académicos ao longo da
graduacgdo, possibilitando a melhoria da aprendizagem e adapta¢do ao ambiente académico.
Suas acbes sdo desenvolvidas por uma equipe multidisciplinar e esta apoiado
operacionalmente pelas Diretorias Académica e de Desenvolvimento Estudantil.

Segundo o PDI (p. 57), “a politica de atendimento ao discente da FAAMA se concretiza nas
acGes do Centro de Apoio ao Discente (CADi), da Pastoral Universitaria e do Instituto de
Desenvolvimento do Estudante Colportor (IDEC)”.

e O CADi é um drgdo de apoio pedagdgico e integrado de assisténcia ao académico.

a. Principal finalidade é acompanhar os académicos ao longo da graduacao,
possibilitando a melhoria da aprendizagem e adaptacdo ao ambiente
académico.

b. Suas agles sao desenvolvidas por uma equipe multidisciplinar e estd apoiado
operacionalmente pelas Diretorias Académica e de Desenvolvimento
Estudantil.

Compete ao Centro de Apoio ao Discente desenvolver:

3.8.1 Nivelamento
Promover mecanismos de nivelamento, oferecendo condi¢Ges para aprendizagem na
Educacdo Superior;
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3.8.2 Lideranca estudantil

Incentivar e auxiliar no processo de representacdo estudantil (Diretdrios Académicos e
Conselhos) e para alunos representantes de turma, como forma de participagdo dos discentes
na gestao institucional;

3.8.3 Monitoria

A FAAMA pode instituir monitoria, com aprovag¢ao do Coordenador de Curso, nela admitindo
alunos regulares reconhecidos por sua idoneidade e aptiddo para as atividades auxiliares de
ensino, pesquisa e extensao.

A monitoria ndo implica em vinculo empregaticio e serd exercida sob orientagdo de um
professor, vedado ao aluno monitor ministrar aulas tedricas ou praticas correspondentes a
carga horaria regular de disciplina curricular.

As atividades de monitoria seguem disposicGes de regulamento prdprio com a aprovagao do
Conselho Superior e sdo coordenadas pela coordenadora do CADI.

3.8.4 Atendimento psicolégico e psicopedagdgico

Identificar e minimizar os problemas de ordem psicopedagédgica que interfiram na
aprendizagem e disponibilizar os servicos de orientacdo profissional e vocacional, tais como:
visitas, palestras, aplicacdo e analise de testes vocacionais, para os alunos do Ensino Superior.

Esses servicos sdo oferecidos semestralmente, através de profissionais capacitados.

3.8.5 Palestras

Cabe ao CADI proporcionar eventos, tais como: semindrios, congressos, encontros, palestras e
outros, internos e externos, a fim de preparar od alunos dos cursos de graduacdo da FAAMA
para insercdo antecipada e pratica no mercado de trabalho.

3.8.6 Internacionalizac¢ao
Promover mecanismos de internacionalizagdo, oferecendo condi¢Ges para concretizacdo de
convénios e intercambios internacionais.

3.8.7 Acessibilidade

O Nucleo de Acessibilidade é o d6rgdo da FAAMA que promove praticas de inclusdo e
convivéncia com a pessoa portadora de deficiéncia e/ou com necessidades educativas
especiais, visando sua plena atuagdo nas atividades de estudo, trabalho, cultura, lazer, de culto
entre outras desenvolvidas no ambito da FAAMA. Promove mecanismos de garantia da
acessibilidade para os discentes com necessidades especiais;

3.8.8 Alunos estrangeiros
Amparar e facilitar a permanéncia e adaptac¢ao dos alunos estrangeiros;

3.8.9 Egresso

Acompanhar permanentemente os egressos dos cursos da FAAMA acerca da realidade
profissional como fonte de informacgao para intervir no processo ensino-aprendizagem; (PDI, p.
42)
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3.8.10 Pastoral

A faculdade Adventista da Amazénia possui em seu plano de desenvolvimento a Pastoral
Universitaria, que atua com a assessoria dos demais setores administrativos, na lideranca
responsavel pela vida espiritual na unidade universitaria. Também atua em diversas areas com
alunos e familiares, professores e funcionarios e a comunidade que esta no entorno. Esta
atuacdo se dar por meio de projetos de oracdo (em dias do més especificados), estudos
Biblicos gratuitos (em hordrios diversificados), encontros espirituais, onde umas equipes de
estudantes promovem o bem-estar espiritual dentro do plano de acdo da Pastoral
universitdria.
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4 Diretrizes académicas

4.1 Quando tenho problemas académicos, quem procurar?
1. Secretaria
2. Coordenador
3. Dire¢do académica
4. CADI
4.1.1 Tipos de problemas e quem procurar
- Notas
- Revisdo de notas
- Faltas
- Justificativas
- Estagio
- Recuperagao
- Atividades complementares
- Trabalho de conclusdo de curso (TCC)
- Rotina de estudos
- Colagdao de grau

4.1.2 Informacoes gerais

4.1.2.1 Nota minima para passar

As notas serdo graduadas de zero (0) a dez (10) pontos, permitindo-se fracionamento decimal
do inteiro em cinco décimos (0,5). E aprovado o aluno que obtiver nota final semestral igual ou
superior a sete (7,0) e frequéncia minima obrigatdria igual ou superior a setenta e cinco por
cento (75%) do total de horas letivas do periodo. O aluno que obtiver nota inferior a sete (7,0)
e ndo inferior a cinco (5,0) na média das verificagdes de aproveitamento, ao final do periodo
letivo, serd, obrigatoriamente, submetido a exame final, devendo entdo, para aprovacao,
obter média final de aproveitamento nao inferior a seis (6,0).

4.1.2.2 Revisdo de notas

A revisdo de avaliagGes e notas semestrais é direito assegurado ao discente, devendo a
solicitagdo ser protocolada através de requerimento especifico na Secretaria Geral, no prazo
de 72 horas apods a divulgagdao da nota. A comunicagdo do resultado da andlise obtida ndo
deverd ser superior ao periodo de 10 dias Uteis.

4.1.2.3 Faltas permitidas por matérias

Ao académico é OBRIGATORIA a presenca em pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) das
aulas ministradas. O aluno que ndo tenha alcancado a frequéncia minima de setenta e cinco
por cento (75%) das aulas e demais atividades programadas, estara reprovado, ainda que
alcance resultado satisfatério por nota.

e 1crédito—4faltas

e 2 créditos—9faltas
e 3créditos -13 faltas
e  4créditos— 18 faltas
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4.1.2.4 Estagios

Os estagios tém o objetivo de fazer o discente vivenciar o dia a dia da profissao,
acompanhando outros profissionais. E aplicar os conhecimentos académicos na prética. Os
estdgios supervisionados geralmente acontecem nos ultimos anos do curso devido a
necessidade de conhecimentos prévios.

4.1.2.5 Justificativas
O académico tera direito a justificativa de faltas nos seguintes casos:

e Licencga gestagdo;

e Licenca por adogdo;

e Licenca por nascimento de filho;

e Licenca por adogao de filho;

e Licenga para tratamento especial;

e Internacdo de filho/dependente;

e Falecimento de parentes préximos;
e  Motivo de forga maior.

e Doencado Discente

4.1.2.6 Atividades complementares
As atividades complementares tém o objetivo de enriquecer o aprendizado do aluno através
de experiencias diversas como: palestras, leituras, exposi¢oes, cursos livres, congressos, etc.

4.1.2.7 Trabalho de conclusao de curso (TCC)
O TCC é o trabalho académico de conclusdo do curso. Pode ser um trabalho em forma de
artigo, monografia, dissertagao. Esse processo visa a inser¢do do aluno no campo cientifico.
Cada curso tem suas proéprias regras sobre o trabalho de conclusdo. Por isso é importante o
aluno buscar o coordenador para maiores informagdes.

4.1.2.8 Rotina de estudos

O CADI é o departamento que estd a disponibilidade do aluno para ajuda-lo em sua
organizacdao de rotina de estudos. Esse auxilio pode vir através de entrevistas com a
psicopedagoga e com a psicologa.

4.1.2.9 Colagao de grau
O periodo oficial da colacdo de grau sera definido em calendario académico. Somente estara
apto a colacdo de grau o aluno que:

e Integralizar o curriculo do curso em que esta matriculado, conforme o que dispGe sua respectiva
resolucdo;

4.2 Qual a fungio do coordenador do curso? Como ele pode me
ajudar?

O coordenador do curso é responsavel pela gestdo do curso e atendimento dos alunos. E o

responsavel pela elaboracdo do projeto pedagdgico, que deve ter seus objetivos e

fundamentos bem claros e definidos. E um agente facilitador de mudangas no curso, no

comportamento dos docentes e dos colaboradores. Suas atividades envolvem fungdes

politicas, gerenciais, académicas e institucionais.
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4.3 Programas de extensio e pesquisa

Um programa de extensao universitdaria € um projeto educacional que relne ensino e pesquisa
para transformar a sociedade na qual a instituicdo de ensino estd inserida. E 0o meio de
interacdo da comunidade académica e da popula¢do do entorno.

A extensdo universitaria possibilita a formacdo do profissional através de um espaco aberto
junto a sociedade possibilitando a producdo do conhecimento significativo para a superacao
das desigualdades sociais existentes.

4.4 Estrutura organizacional
4.4.1 NDE

O Nducleo Docente Estruturante (NDE) de um curso de graduagdo constitui-se de grupo de
docentes, com atribuicbes académicas de acompanhamento, atuante no processo de
concepcao, consolidacdo e continua atualiza¢do do projeto pedagdgico do curso.

4.4.2 Colegiados dos cursos

O Colegiado de Curso é drgdo consultivo, normativo, de planejamento académico e executivo,
para os assuntos de politica de ensino, pesquisa e extensdao em conformidade com as diretrizes
da instituicdo, responsavel por fixar diretrizes e orientacGes didaticas coordena e fiscaliza as
atividades do curso, incluindo acompanhamento e avaliagdo dos componentes curriculares do
CUrso ou programa. para o respectivo curso ou programa, visando a garantir sua qualidade
didatico-pedagdgica. Também coordena e fiscaliza as atividades do curso, incluindo
acompanhamento e avaliagdo dos componentes curriculares do curso ou programa.

Todo colegiado deve ser representado por um discente e um técnico-administrativo.
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5 Servicos e ambiente virtual
5.1 NUCOM

O NUCOM é responsavel por manter o sistema de informacgao institucional da Faculdade. Tem
a funcdo de divulgar as informacgGes através das midias sociais e de forma escrita. O NUCOM

visa planejar e executar acdes de Comunicacdo Institucional e Cientifica, integrando as agdes
de diversas dreas administrativas, sobretudo as atividades relativas a cada curso da instituicdo.
Constitui-se de profissionais com diversas habilitagdes: jornalista, designer, web designer.

E de responsabilidade do Nucom:

e Elaborar, coordenar, implantar, supervisionar e avaliar planejamento estratégico da
comunicagdo, comunicagdo corporativa, campanhas institucionais de informacdo, integracdo,
conscientizacdo e motivacao dirigidas a publicos estratégicos;

e  Coordenar, implantar, supervisionar, avaliar, criar e produzir material institucional;

e Elaborar planejamento para o relacionamento da empresa;

e Desenvolver estratégias e conceitos de comunicagdo institucional por meios audiovisuais,
eletrénicos e de informatica, Internet e intranet;

e  Definir conceitos e linhas de comunicagdo de cardter institucional para roteiros e produgdo de
videos e apresentacoes;

e  Organizar e dirigir visitas, exposicdes e mostras que sejam do interesse da organizagado.

5.2 Biblioteca
5.3 Biblioteca Judith A. Thomas

Hordrio de funcionamento
o Domingo: 8has 12h
o SegundaaQuinta: 7h as 21h
o Sexta: 7has 16h
e Todo o acervo esta disponivel para consulta e empréstimo. O empréstimo pode ser restringido
no caso de obras Unicas ou especiais.
e Oatraso na devolugdo acarretarad multa didria de 1,50.
e  Pertences pessoais devem ser acomodados nos armarios de guarda volume.
e Os armarios devem ser utilizados durante a permanéncia do aluno na Biblioteca. A perda da
chave acarretara uma multa de dez reais.
e E permitida a ultimagdo de dispositivos eletronico no ambiente da biblioteca, salas de estudo em
grupo, e cabines individuais.
e Eoferecido aos alunos
o Acesso ao acervo fisico e digital da biblioteca
o Acesso as diversas bases de dados académicas
o Orientagdo a pesquisa e assessoria ao ambiente da biblioteca
o Acesso ao Laboratdrio de informatica, que pode ser usado para pesquisa e realizacdo de
trabalhos académicos.
o Acesso ao aplicativo Sophia, com informagbes sobre o acervo, reserva digital de
matérias e consulta as renovagdes e prazos de entrega.
e  Condigbes de empréstimo
o Estudantes de graduagdo —7 livros por 7 dias Uteis.
o Estudantes de graduacdo concluistes — 15 livros por 15 dias Uteis.
o Educadores — 20 livros por 30 dias Uteis.
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= O empréstimo em atraso implica no pagamento de multa de 1.50 por dia e por
item. E caso de perda, extravio ou dano, é responsabilidade do estudante repor
a obra com uma edi¢do igual ou mais recente.
= Duvidas sobre regras, funcionamentos e outras informac¢des devem ser
consultados no regimento interno, disponibilizado aos alunos em suporte fisico
no balcdo de atendimento da biblioteca, ou no site biblioteca.faama.edu.br
e O acesso a internet esta disponivel ndo apenas na Biblioteca, mas em todas as dependéncias do
campus, através da rede instrucional, aberta aos alunos, professores, funciondrios e visitantes.

5.4 Informatica

5.4.1 Acesso a Internet

O acesso a internet é franqueado livremente em todos os espagos da faculdade. A rede wi-fi
disponivel chama-se FAAMA e nenhuma informacdo é solicitada para se conectar a rede.
Lembramos apenas que alguns conteudos imprdprios sdo filtrados, aumentando assim a
seguranca, pois evita "virus" e outros "malwares" normalmente propagados durante o acesso
a esse tipo de websites.

5.4.2 Salas de aula multimidia
Todas as salas estdo equipadas com um computador com acesso a internet e teldo para
auxiliar os professores e alunos em suas aulas.

5.4.3 Computadores para uso dos alunos

Uma sala com trinta computadores estd disponivel em um dos ambientes da biblioteca e
podem ser usadas pelos alunos para criacdo de trabalhos, pesquisas, acesso ao acervo digital
da biblioteca e eventual aulas.

5.5 Restaurante

O restaurante da FAAMA oferece um cardapio vegetariano rico, colorido e saboroso. O
cardapio vegetariano proporciona aos alunos um sistema imunolégico melhor através de uma
refeicdo rica em fibras, minerais, vitaminas o que auxilia ano aprendizado.

5.6 Reprografia

A reprografia caracteriza-se pela reprodugdo de documentos e eventual encadernagdo. Presta
servicos de impressao, reproducdo, digitalizagdo com disponibilizagdo dos equipamentos,
incluindo fornecimento de materiais.

5.7 Escola de muasica

A FAAMA nao poderia deixar de lado uma parte importante do desenvolvimento do aluno. A
musica faz parte das artes a serem desenvolvidas pelo discente. A escola de musica oferece
aulas de canto, piano, violdo, guitarra, baixo, bateria, musicalizagdo infantil e teclado.

Os alunos e familiares, em todas as idades, podem desenvolver seus talentos ou aprender um
por um preco mensal de R$180. As aulas acontecem semanalmente de segunda a quinta das
8h as 17h30.




